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Pour faire la demande de renouvellement d’un membre pour une nouvelle saison, positionnez-vous sur la ligne 

de la personne concernée et dans la colonne « Validation pour saison… », placez-vous sur la case vide  et 

cliquez dedans pour obtenir une case cochée . 
 
 

 
 
Quand vous faites la demande de renouvellement d’un licencié UFOLEP pratiquant, la fenêtre de saisie de la 
date du certificat médical peut apparaître : 
 
Enregistrez la date du certificat médical remis par 
votre membre. Après avoir cliqué sur le bouton 

 la liste de vos membres réapparaît, la 
demande de réadhésion a été enregistrée. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si vous souhaitez mettre à jour les informations de l’adhérent, il suffit de cliquer sur le bouton  
 

 
 

Quand vous avez terminé de faire toutes vos renouvellements d’adhésion, n’oubliez pas de les transférer à 

votre Fédération en cliquant sur le bouton  
 

 
 

Après transfert, le bouton devient grisé : . 
 
Attention : cliquez sur le bouton « Transfert à la fédé » uniquement quand vous avez terminé toutes vos 
modifications et renouvellements de licences, juste avant de vous déconnecter du Webaffiligue. 
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Vous pouvez toujours modifier cet adhérent mais vous ne pouvez pas annuler sa demande de renouvellement 
de licence. 

Lorsque le voyant  apparaîtra, votre Fédération aura validé votre demande et sa licence sera disponible : 

. 
 

 
Remarque : en fonction de la charge de travail du service Affiliation de votre Fédération, les délais de 
traitement par votre Fédération peuvent varier de deux à plusieurs jours. 
 
Vous devez remettre à la Fédération la demande de licence signée par le licencié accompagnée de son certificat 
médical si nécessaire pour que les demandes Webaffiligue puissent être traitées. 
 
La mention «  Pas de pratique 
compétitive » apparaîtra sur la 
licence UFOLEP. 
 
Si vous souhaitez faire 
disparaître la mention « pas de 
pratique compétitive, il suffit de 
modifier la fiche du licencié en 
décochant la case « pas de 
pratique compétitive » et en 
saisissant une date de certificat 
médical. 
 
Il vous faudra transmettre ce certificat médical à votre Fédération départementale qui vous éditera une 
nouvelle vignette à coller sur la licence. 
 
 

4 - Signature du bulletin de demande de licence UFOLEP 
 
Article L.321-4 du Code du Sport : "les associations et les Fédérations sportives sont tenues d’informer leurs 
adhérents de l’intérêt que présente la souscription d’un contrat d’assurance de personnes couvrant les 
dommages corporels auxquels leur pratique sportive peut les exposer". 
 
Conformément aux dispositions du Code du Sport, les associations sportives et les Fédérations sportives sont 
tenues d’informer les adhérents de l’intérêt de disposer de garanties Individuelle Accident couvrant les 
dommages corporels auxquels leur pratique sportive peut les exposer. 
Le bulletin individuel de demande de licence UFOLEP répond à cette obligation légale en informant les licenciés 
des garanties accordées et leur propose une garantie Individuelle Accident, leur conseillant en outre la 
souscription de garanties complémentaires optionnelles élevant les plafonds forfaitaires de base. 
Ce document, signé par chaque licencié, confirme le respect du Code du Sport et ce faisant, protège aussi bien 
l’association affiliée que le Comité Départemental UFOLEP. Ce document doit être remis par l’adhérent à 
l’association qui le transmet à la Fédération pour le conserver 10 ans. 
 

 

5 – Impression des demandes de renouvellement de licence UFOLEP 

 

Ce menu vous permet d’imprimer toutes les demandes de renouvellement de licences de vos adhérents 
selectionnés par une recherche en une seule fois dans 1 seul fichier PDF. 
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Attention : l’impression des demandes de renouvellement de licence de la prochaine saison vous sera proposé 
à partir du mois de Juin de chaque année. Mais pour que cela soit possible, votre association aura déjà du 
informer la fédération de sa réaffiliation pour une nouvelle saison et remplit les documents de réaffiliation. 
 

 


